 (ตัวอย่าง)
บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหา
แบบ  สว.๒

บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาตามข้อ  ๔๒
ของมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับวินัยและการรักษาวินัย  และการดำเนินการทางวินัย
เรื่อง  การสอบสวน......(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)......ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง/หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการ
วันที่................เดือน............................พ.ศ.................


คณะกรรมการสอบสวนคำสั่ง........(ชื่อองค์กรปกครองสาวนท้องถิ่น)..................................ที่......./.............เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน  วงวันที่..........เดือน.....................พ.ศ. ............
ได้แจ้งและข้อกล่าวหาให้.....................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)..............ผู้ถูกกล่าวหาทราบดังนี้

.................(อธิบายข้อกล่าวหาที่ปรากฏตามเรื่องที่กล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำการใด  เมื่อใด  อย่างไร)......................................................................................
............................................................................................................................................................

ทั้งนี้  คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบแล้วว่า อ ในการสอบสวนนี้  ผู้ถูกกล่าวหามีสิทธิที่จะได้รับแจ้งสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาและมีสิทธิที่จะให้ถ้อยคำหรือชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา  ตลอดจนอ้างพยานหลักฐานหรือนำพยานหลักฐานมาสืบแก้ข้อกล่าวหาได้ด้วย



.....................(ลายมือชื่อ).....................ประธานกรรมการ



(...........................................................)                  



.....................(ลายมือชื่อ).....................กรรมการ



(...........................................................)    





ฯลฯ              



.....................(ลายมือชื่อ).....................กรรมการและเลขานุการ



(...........................................................)  

ข้าพเจ้า........(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)..........ได้ทราบข้อกล่าวหาและได้รับบันทึกนี้  ๑  ฉบับ       ไว้แล้ว  เมื่อวันที่............เดือน............................พ.ศ. .....................
 


  .....................(ลายมือชื่อ).....................ผู้ถูกกล่าวหา



(...........................................................)  
