(ตัวอย่าง)
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน
แบบ  สว.  ๑
ครุฑ
คำสั่ง..(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)...
ที่........../..........(เลขปีพุทธศักราช)
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน

ด้วย...........................................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)......................................พนักงานส่วนท้องถิ่นตำแหน่ง........................................ระดับ...................สังกัด...........................................มีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดด้วยวินัยอย่างร้ายแรง/หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการในเรื่อง..............                    
..............................................(เรื่องที่กล่าวหา  ถ้ากล่าวหาหลายเรื่องให้ระบุทุกเรื่อง).........................  
.............................................................................................................................................................

อาศัยอำนาจตามมาตรา  ๑๕  ประกอบกับมาตรา  ๒๓  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๒  และความในข้อ  ๒๒  ของมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับวินัยและการรักษาวินัย  และการดำเนินการทางวินัย/ข้อ  ๔  ของมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับการให้ออกจากราชการ  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อสอบสวนผู้ถูกกล่าวหาในเรื่องดังกล่าว  ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้


..............(ชื่อและตำแหน่ง)..................  เป็นประธานกรรมการ


..............(ชื่อและตำแหน่ง)..................   เป็นกรรมการ


                       ฯลฯ
                      ฯลฯ



 ..............(ชื่อและตำแหน่ง)..................  เป็นกรรมการและเลขานุการ



..............(ชื่อและตำแหน่ง)..................  เป็นผู้ช่วยเลขานุการ

ทั้งนี้  ให้คณะกรรมการสอบสวนดำเนินการสอบสวนพิจารณาตามหมวด  ๔  ว่าด้วยการสอบสวนพิจาณาของมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับวินัยและการรักษาวินัย  และการดำเนินการทางวินัยให้แล้วเสร็จโดยเร็วแล้วเสนอสำนวนการสอบสวนมาเพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไป

อนึ่ง  ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่า  กรณีมีมูลว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง/หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการ  ในเรื่องอื่นนอกจากที่ระบุไว้ในคำสั่งนี้  หรือในกรณีที่การสอบสวนพาดพิงไปถึงพนักงานส่วนท้องถิ่นผู้อื่นและคณะกรรมการสอบสวนพิจารณาในเบื้องต้นแล้วเห็นว่า  พนักงานส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีส่วนร่วมกระทำการในเรื่องที่สอบสวนนั้นอยู่ด้วยให้ประธานกรรมการรายงานมาโดยเร็ว
สั่ง   ณ  วันที่.............เดือน.........................พ.ศ.................
...................(ลายมือชื่อ)......................ผู้สั่ง
(..........................................................)
......................(ตำแหน่ง).....................
