 (ตัวอย่าง)
บันทึกการสอบสวนประจำวัน
กรณี..........................................................................ถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัย
	วัน  เดือน  ปี
	รายการปฏิบัติ
(ทำอะไร  ที่ไหน)
	ผู้ปฏิบัติ
	รายละเอียด

	วันที่..............
เดือน.........ปี............
วันที่............
เดือน.....ปี....
วันที่............
เดือน.....ปี....
	ประชุมคณะกรรมการ
ที่..............................
จว...........................
แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกล่าวหาทราบ ที่...................................
.....................................
จว.................................
สอบสวนพยานบุคคลและตรวจสอบเอกสารที่................................
จว...............................
	๑.นาย....ประธาน-
กรรมการ
๒.นาย...กรรมการ
๓.นาย....กรรมการและเลขานุการ
๑.นาย....ประธาน-
กรรมการ
๒.นาย...กรรมการ
๓.นาย....กรรมการและเลขานุการ
๑.นาย....ประธาน-
กรรมการ
๒.นาย...กรรมการ
๓.นาย....กรรมการและเลขานุการ

	๑.ประชุม..........การสอบสวน  เพื่อวางแนวการสอบสวน
ตามเอกสารหมายเลข
๑.กำหนดนัดหมายแจ้องแลอธิบายข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบในวันที่........เดือน.........พ.ศ....... 
ทำการแจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาให้นาย/นาง/นางสาว..........ผู้ถูกกล่าวหาทราบ  ตามแบบ  สว.๒(รับสารภาพ  หรือปฏิเสธข้อกล่าวหา)  ปรากฏว่าผู้ถูกกล่าวหาให้การ........ตามเอกสารหมายเลข
.................................
๑.สอบสวนนาย/นางนางสาว.........ตามเหมายเลข...........................
๒.ได้รับ  (ต้นฉบับ/สำเนา)เอกสาร เรื่อง....จาก........เมื่อ............
ตามเอกสารหมายเลข....................



	วัน  เดือน  ปี
	รายการปฎิบัติ
(ทำอะไร  ที่ไหน)
	ผู้ปฏิบัติ
	รายละเอียด

	วันที่............
เดือน.....ปี....
วันที่............
เดือน.....ปี....
วันที่............
เดือน.....ปี....
วันที่............
เดือน.....ปี....
	สอบสวนพยานผู้ถูกกล่าวหา
ตรวจสถานที่ตั้งโครงการ....................
ที่................................
ตรวจสอบ..................
ที่ผู้ถูกกล่าวหาอ้างที่...............................
ประชุมคณะกรรมการที่..................................
	๑.นาย....ประธาน-
กรรมการ
๒.นาย...กรรมการ
๓.นาย....กรรมการและเลขานุการ
๑.นาย....ประธาน-
กรรมการ
๒.นาย...กรรมการ
๓.นาย....กรรมการและเลขานุการ
๑.นาย....ประธาน-
กรรมการ
๒.นาย...กรรมการ
๓.นาย....กรรมการและเลขานุการ
๑.นาย....ประธาน-
กรรมการ
๒.นาย...กรรมการ
๓.นาย....กรรมการและเลขานุการ

	สอบสวนนาย/นาง/นางสาว...........
พยานผู้ถูกกล่าวหาที่......................
......................................................
ตามเอกสารหมายเลข...................
..............สถานที่ตั้งโครงการ.........
และคณะกรรมการได้บันทึกผลการตรวจสอบ......................................
เอกสารหมายเลข............................
ตรวจสอบเอกสารเรื่อง.............ซึ่งผู้ถูกกล่าวหาอ้างและคณะกรรมการได้รับ(ต้นฉบับ/สำเนา)เอกสารดังกล่าวจาก...............เมื่อ................
ตามเอกสารหมายเลข......................
ประชุมคณะกรรมการเพื่อปรึกษาพิจารณามีมติว่าผู้ถูกกล่าวหกระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง  ตามข้อ   กล่าวหา...........................................
ไม่ปรากฏว่า....................................
คณะกรรมการมีมติว่า....................
................................ตามเอกสารหมายเลข.....................................


	วัน  เดือน  ปี
	รายการปฎิบัติ
(ทำอะไร  ที่ไหน)
	ผู้ปฏิบัติ
	รายละเอียด

	วันที่............
เดือน.....ปี....
	ทำรายงานสอบสวนที่.............................
	๑.นาย....ประธาน-
กรรมการ
๒.นาย...กรรมการ
๓.นาย....กรรมการและเลขานุการ

	จัดทำรายงานการสอบสวนตามเอกสารหมายเลข...................






ลงชื่อ.....................................................ประธานกรรมการ


                     (........................................................)



ลงชื่อ.....................................................กรรมการ


                     (........................................................)



ลงชื่อ.....................................................กรรมการและเลขานุการ
                                                 (........................................................)
หมายเหตุ:  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ตัดออก
_____________________________

