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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นต าบลแม่พริก อ าเภอแม่พริก จงัหวดัล าปาง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนญุาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารสว่นต าบลแม่พริก อ าเภอแม่พริก จงัหวดัล าปาง 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง
ข้อบญัญัติท้องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร 
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วนั  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนญุาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารสว่นต าบลแม่พริก อ าเภอแม่พริก จงัหวดัล าปาง  เบอร์โทรศพัท์ 0-5429-
9682/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น 
โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแต่วันท่ีได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แต่ต้องมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลา
ไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนญุาตก่อสร้าง
อาคาร พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลแม่
พริก อ าเภอแม่
พริก จงัหวดั
ล าปาง 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ิน ใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตก่อสร้าง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลแม่
พริก อ าเภอแม่
พริก จงัหวดั
ล าปาง 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ิน ใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตก่อสร้าง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ 

7 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลแม่
พริก อ าเภอแม่
พริก จงัหวดั
ล าปาง 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ิน ใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตก่อสร้าง
อาคาร) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

และ พรบ.จดัสรรท่ีดิน ฯ 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 

35 วนั องค์การบริหาร
สว่นต าบลแม่
พริก อ าเภอแม่
พริก จงัหวดั
ล าปาง 

(องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ิน ใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
อนญุาตก่อสร้าง
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
แบบค ำขอ
อนญุำตก่อสร้ำง
อำคำร  (แบบ ข. 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

2) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนำด
เทำ่ต้นฉบบัทกุ
หน้ำ พร้อม
เจ้ำของท่ีดินลง
นำมรับรอง
ส ำเนำ ทกุหน้ำ  
กรณีผู้ขอ
อนญุำตไม่ใช่
เจ้ำของท่ีดินต้อง
มีหนงัสอืยินยอม
ของเจ้ำของท่ีดิน
ให้ก่อสร้ำง
อำคำรในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ขออนญุำต) 

3) 

ใบอนญุำตให้ใช้
ท่ีดินและ
ประกอบกิจกำร
ในนิคม
อุตสำหกรรม 
หรือใบอนญุำตฯ 
ฉบบัตอ่อำย ุหรือ
ใบอนญุำตให้ใช้
ท่ีดินและ
ประกอบกิจกำร 
(สว่นขยำย) 
พร้อมเงื่อนไข
และแผนผงัท่ีดิน
แนบท้ำย (กรณี

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ขออนญุำต) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

อำคำรอยูใ่นนิคม
อุตสำหกรรม) 

4) 

กรณีท่ีมีกำรมอบ
อ ำนำจ ต้องมี
หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ ติดอำกร
แสตมป์ ๓๐ บำท 
พร้อมส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน 
หรือหนงัสอื
เดินทำงของผู้
มอบและผู้ รับ
มอบอ ำนำจ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ขออนญุำต) 

5) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน และ
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้ มี
อ ำนำจลงนำม
แทนนิติบุคคล
ผู้ รับมอบอ ำนำจ
เจ้ำของท่ีดิน 
(กรณีเจ้ำของ
ท่ีดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ขออนญุำต) 

6) 
หนงัสอืยินยอม
ให้ชิดเขตท่ีดิน
ตำ่งเจ้ำของ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ขออนญุำต) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

(กรณีก่อสร้ำง
อำคำรชิดเขต
ท่ีดิน) 

7) 

หนงัสอืรับรอง
ของสถำปนิก
ผู้ออกแบบพร้อม
ส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็น                
ผู้ประกอบ
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณีท่ี
เป็นอำคำรมี
ลกัษณะ ขนำด
อยูใ่นประเภท
วิชำชีพ
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 

8) 

หนงัสอืรับรอง
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อม
ส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็น
อำคำรมีลกัษณะ 
ขนำดอยูใ่น
ประเภทวิชำชีพ

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

วิศวกรรม
ควบคมุ) 

9) 

แผนผงับริเวณ 
แบบแปลน 
รำยกำรประกอบ
แบบแปลน ท่ีมี
ลำยมือช่ือพร้อม
กบัเขียนช่ือตวั
บรรจง และ
คณุวฒุิ ท่ีอยู ่
ของสถำปนิก 
และวิศวกร
ผู้ออกแบบ ตำม
กฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 

10) 

รำยกำรค ำนวณ
โครงสร้ำง แผ่น
ปกระบุช่ือ
เจ้ำของอำคำร 
ช่ืออำคำร 
สถำนท่ีก่อสร้ำง 
ช่ือ คณุวฒุิ ท่ีอยู ่
ของวิศวกรผู้
ค ำนวณพร้อมลง
นำมทกุแผน่          
(กรณีอำคำร
สำธำรณะ 
อำคำรพิเศษ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

อำคำรท่ีก่อสร้ำง
ด้วยวสัดถุำวร
และทนไฟเป็น
สว่นใหญ่) กรณี
อำคำรบำง
ประเภทท่ีตัง้อยู่
ในบริเวณท่ีต้องมี
กำรค ำนวณให้
อำคำรสำมำรถ
รับ
แรงสัน่สะเทือน
จำกแผน่ดินไหว
ได้ ตำม
กฎกระทรวง 
ก ำหนดกำรรับ
น ำ้หนกั ควำม
ต้ำนทำน ควำม
คงทนของอำคำร 
และพืน้ดินท่ี
รองรับอำคำรใน
กำรต้ำนทำนแรง
แรงสัน่สะเทือน
ของแผน่ดินไหว 
พ.ศ. 2540 ต้อง
แสดง
รำยละเอียดกำร
ค ำนวณ กำร
ออกแบบ
โครงสร้ำง 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

11) 

กรณีใช้หนว่ยแรง
เกินกวำ่คำ่ที่
ก ำหนดใน
กฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เช่นใช้คำ่ fc > 
65 ksc. หรือ คำ่ 
fc’ > 173.3 ksc. 
ให้แนบเอกสำร
แสดงผลกำร
ทดสอบควำม
มัน่คงแข็งแรง
ของวสัดท่ีุรับรอง
โดยสถำบนัท่ี
เช่ือถือได้ วิศวกร
ผู้ค ำนวณและผู้
ขออนญุำต ลง
นำม 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 

12) 

กรณีอำคำรท่ีเข้ำ
ขำ่ยตำม
กฎกระทรวงฉบบั
ท่ี 48 พ.ศ. 2540 
ต้องมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ้ม
เหลก็เสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้ม
เหลก็ ไม่น้อยกวำ่
ท่ีก ำหนดใน
กฎกระทรวง หรือ

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

มีเอกสำรรับรอง
อตัรำกำรทนไฟ
จำกสถำบนัท่ี
เช่ือถือได้
ประกอบกำรขอ
อนญุำต 

13) 

หนงัสอืยินยอม
เป็นผู้ควบคมุงำน
ของสถำปนิกผู้
ควบคมุกำร
ก่อสร้ำงพร้อม
ส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ  
สถำปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณี
อำคำรท่ีต้องมี
สถำปนิกควบคมุ
งำน) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 

14) 

หนงัสอืยินยอม
เป็นผู้ควบคมุงำน
ของวิศวกรผู้
ควบคมุกำร
ก่อสร้ำงพร้อม
ส ำเนำ
ใบอนญุำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอำคำรท่ี

- 1 0 ชุด (เอกสำรในสว่น
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงำน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ต้องมีวิศวกร
ควบคมุงำน) 

15) 

แบบแปลนและ
รำยกำรค ำนวณ
งำนระบบของ
อำคำร ตำม
กฎกระทรวง  
ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมส ำหรับ
กรณีเป็นอำคำรสงู 
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

16) 

หนงัสอืรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ปรับอำกำศ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมส ำหรับ
กรณีเป็นอำคำรสงู 
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

17) 

หนงัสอืรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ไฟฟ้ำ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมส ำหรับ
กรณีเป็นอำคำรสงู 
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

18) 

หนงัสอืรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมส ำหรับ
กรณีเป็นอำคำรสงู 
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ป้องกนัเพลงิไหม้ 

19) 

หนงัสอืรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
บ ำบดัน ำ้เสยีและ
กำรระบำยน ำ้ทิง้ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมส ำหรับ
กรณีเป็นอำคำรสงู 
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

20) 

หนงัสอืรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ประปำ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมส ำหรับ
กรณีเป็นอำคำรสงู 
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

21) 

หนงัสอืรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชำชีพวิศวกรรม
ควบคมุ ของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ
ลฟิต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสำรที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมส ำหรับ
กรณีเป็นอำคำรสงู 
หรืออำคำรขนำด
ใหญ่พิเศษ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำร พ.ศ. 2522 
 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   
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17. ช ่องทางการร ้องเร ียน  

1) ช ่องทางการร้องเร ียน องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลแม่พรกิ 422/1 หมทูี� 1 ตาํบลแม่พรกิ อาํเภอแม่
พรกิ จงัหวดัลาํปาง 52180 (เบอรโ์ทร 0-5429-9682 เบอรโ์ทรสาร 0-5429-9452) 

หมายเหตุ - 
2) ช ่องทางการร้องเร ียน www.maephrik.net 
หมายเหตุ - 
3) ช ่องทางการร้องเร ียน ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 11111 / www.1111.go.th /  
ตู ้ปณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ ข.1 

คําขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/ต่อเติม หรือเคล่ือนย้ายอาคาร   
                                                                                                                                                                                                                             
    
                                                                  ............................................................................................................. 

   วันท่ี………..…....เดือน…………………….……….....พ.ศ………..…….....……  
  ข้าพเจ้า……………………............................................................……………...............…….เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 

� เป็นบุคคลธรรมดา เลขประจําตัวประชาชน……………………............................................................……………......

อยู่บ้านเลขท่ี……..…ตรอก/ซอย…………..……......ถนน.........................หมู่ท่ี………….ตําบล/แขวง……………...อําเภอ/เขต….………..….........

จังหวัด..........................รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์..................................................โทรสาร....................................................... 
            � เป็นนิติบุคคลประเภท……………......…………จดทะเบียนเม่ือ…….……….....………เลขทะเบียน……………....…………..

มีสํานักงานต้ังอยู่เลขท่ี……..……...ตรอก/ซอย………….........……......ถนน................................หมู่ท่ี………….ตําบล/แขวง………...........……...

อําเภอ/เขต……..…………………จังหวัด...............................โทรศัพท์..................................................โทรสาร...................................................            

โดยมี……………………..............................................................................................……………......ผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต
อยู่บ้านเลขท่ี……..…ตรอก/ซอย…………..……......ถนน.........................หมู่ท่ี………….ตําบล/แขวง……………...อําเภอ/เขต….………..….........

จังหวัด..........................รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์........................................โทรสาร........................................ 
   ข้อ 1. ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินเพ่ือทําการ � ก่อสร้างอาคาร � ดัดแปลงอาคาร 
�รื้อถอนอาคาร � ต่อเติมอาคาร � เคลื่อนย้ายอาคาร ในท้องท่ีท่ีอยู่ในเขตอํานาจของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  
ณ บ้านเลขท่ี……......ตรอก/ซอย…………..……......ถนน.........................หมู่ท่ี………….ตําบล/แขวง……………...อําเภอ/เขต….………..….........

จังหวัด..........................รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพท์........................................โทรสาร........................................ 
 โดยมี…………………...............................................................เป็นเจา้ของอาคาร ในท่ีดิน � โฉนดท่ีดิน � น.ส.3 � น.ส.3 ก. 

� ส.ค. 1 � อื่น ๆ........................................ เลขที.่……...…..…เป็นที่ดินของ......................................................................................... 

  กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี……......ตรอก/ซอย…………..……......ถนน..........................หมู่ท่ี…..……….

ตําบล/แขวง……………...อําเภอ/เขต….………..….......จังหวัด........................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์.....................................

โดยมี…………………....................................................................เป็นเจ้าของอาคาร ในท่ีดิน � โฉนดท่ีดิน � น.ส.3 � น.ส.3 ก.

� ส.ค. 1 � อื่น ๆ..............................เลขที.่…….........….เปน็ที่ดินของ.................................................................................................. 

               
 
 
 
 
 
 
 
 
                        ../ข้อ 2. เป็นอาคาร
          
 

เลขรับท่ี.........................../......................... 
วันท่ี.............../......................./................... 
ลงช่ือ.........................................ผู้รับคําร้อง 



 

-2- 
 

  ข้อ 2. เป็นอาคาร  

(1) ชนิด.........................................................จํานวน………….…หลัง/คูหา เพ่ือใช้เป็น.................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน……………………คัน  
(2) ชนิด.........................................................จํานวน………….…หลัง/คูหา เพ่ือใช้เป็น.................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน……………………คัน  
(3) ชนิด.........................................................จํานวน………….…หลัง/คูหา เพ่ือใช้เป็น.................................. 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถ จํานวน……………………คัน  
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวนท่ีแนบมาพร้อมนี้ 

   ข้อ 3. มี……………………….…..........……...........………เลขประจําตัวประชาชน……………………….…..........……...........………

เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี,………………..…….........…...............…เป็นผู้ความคุมงาน 
ข้อ 4. มี……………………….…..........……...........………เลขประจําตัวประชาชน……………………….…..........……...........………

เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขท่ี,………………..…….........…...............…เป็นผู้ออกแบบและคํานวณ  
ข้อ 5. กําหนดแล้วเสร็จใน…………….……วัน นับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต 

   ข้อ 5. พร้อมคําขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ   
(1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จํานวน....................ชุด  

ชุดละ…................แผ่น  
(2) รายการคํานวณ 1 ชุด จํานวน……......…แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ 

อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  
(3) หนังสือแสดงความเป็นเจ้าของอาคาร  
(4) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร  
(5) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอ 

อนุญาตท่ีออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  
(6) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซ่ึงเป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบุคคล  

(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  
(7) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร แล้วแต่กรณี 

 พร้อมท้ังสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือสถาปัตยกรรมควบคุม จํานวน..................ฉบับ (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี)   

(8) รายการคํานวณ 1 ชุด จํานวน...................ฉบับ (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ 
อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)   

(9) มาตราการรื้อถอนอาคารจํานวน 1 ชุด จํานวน...................ฉบับ(กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ  
อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)  
 
 

                                                                                                        .../(10) หนังสือ.. 
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(10)  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ.................................................................................. 

และสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาสถาปัตยกรรมควบคุม (เฉพาะกรณีทีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือสถาปัตยกรรมควบคุม ตามกฏหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่
กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคําขออนุญาตนี้)  
   (11) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชา
สถาปัตยกรรมควบคุม ท่ีออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จํานวน..................ฉบับ                                 

(12) ข้อมูล � โฉนดท่ีดิน � น.ส.3 � น.ส.3 ก.� ส.ค. 1 � อื่น ๆ..................................... 

เลขที่.……...........…. (ผู้ยื่นคําขออาจแนบสําเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้) 

   (13) หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน ในกรณีก่อสร้างอาคารในท่ีดินของผู้อ่ืน 
 (14) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ................................................................................................................................. 

 
 

 

     (ลงชื่อ)……………….………..........…………..………ผู้ขออนุญาต   
              (……..……….………………….………………)  

           
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   1. ข้อความใดท่ีไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 
      2. ใส่เครื่องหมาย � ในช่อง � หน้าข้อความท่ีต้องการ 
      3. ในกรณีท่ีเป็นนิติบุคคล หากมีข้อบังคับกําหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย 
 
 
 
 
 
 

.../บันทึกของเจ้าหน้าท่ี     
 



 
-4- 

 
บันทึกของเจ้าหน้าท่ี 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาต  หรือขยายเวลาภายใน 
วันท่ี......................เดือน.........................................พ.ศ............................ 

ผู้ขออนุญาตได้ชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต...................................................................... 

เป็นเงิน...................................บาท............................สตางค์ (..................................................................) และค่าธรรมเนียมในการตรวจ
แบบแปลน เป็นเงิน..................................บาท............................สตางค์ (...................................................................) รวมท้ังสิ้น เป็นเงิน 
...................................บาท......................สตางค์ (............................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน .............................................. 
ลงวันท่ี......................เดือน.....................................พ.ศ......................... 
  �  อนุญาต 

�  ไม่อนุญาต เพราะ....................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................................................ 
 

  ออกใบอนุญาตแล้ว เลขท่ี.................../.........................ลงวันท่ี.................เดือน.............................พ.ศ......................... 
 

 
 
 

             (ลงชื่อ)………….................…………..……......……………  
                  (.............………………..…….....………………..)  

        ตําแหน่ง…….......……………….........…………..…………. 
. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หลักฐานการย่ืนแบบแปลนและนัดตรวจสถานท่ี 

รับแบบวันท่ี...............................เลขท่ี...........................เจ้าของอาคาร..............................................................ทําการก่อสร้าง/
ดัดแปลง/รื้อถอน/ต่อเติม/เคลื่อนย้าย อาคาร ณ.................................หมู่ท่ี............ตําบล......................อําเภอ..........................
จังหวัด............................รหสัไปรษณีย์..............................โทรศัพท์.........................................โทรสาร...................................... 
เวลานัดตรวจสถานท่ี  วันท่ี......................เดือน.......................................พ.ศ...........................เวลา.......................................น. 
คําเตือน ปลูกสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร /ต่อเติมอาคาร ก่อนได้รับอนุญาตเป็นอันขาดหากฝ่าฝืนต้องได้รับ
โทษตามกฎหมาย 
 

                                                  (ลงชื่อ)...................................................ผู้ยื่นคําร้องรับทราบและถือปฏิบัติ 

                                                        (....................................................) 

 

 

 (ลงชื่อ)................................................ เจ้าหน้าท่ีรับคําร้อง            (ลงชื่อ)...............................................นายตรวจรับทราบ 

        (................................................)                                         (..................................................) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

หลักฐานการย่ืนแบบแปลนและนัดตรวจสถานท่ี 

รับแบบวันท่ี...............................เลขท่ี...........................เจ้าของอาคาร..............................................................ทําการก่อสร้าง/
ดัดแปลง/รื้อถอน/ต่อเติม/เคลื่อนย้าย อาคาร ณ.................................หมู่ท่ี............ตําบล......................อําเภอ..........................
จังหวัด............................รหสัไปรษณีย์..............................โทรศัพท์.........................................โทรสาร...................................... 
เวลานัดตรวจสถานท่ี  วันท่ี......................เดือน.......................................พ.ศ...........................เวลา.......................................น. 
คําเตือน ปลูกสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคา /ต่อเติมอาคาร ก่อนได้รับอนุญาตเป็นอันขาดหากฝ่าฝืนต้องได้รับ
โทษตามกฎหมาย 
 

                                                  (ลงชื่อ)...................................................ผู้ยื่นคําร้องรับทราบและถือปฏิบัติ 

                                                        (....................................................) 

 

 

 (ลงชื่อ)................................................ เจ้าหน้าท่ีรับคําร้อง            (ลงชื่อ)...............................................นายตรวจรับทราบ 

        (................................................)                                         (..................................................) 



 

รหัสท่ีดิน (  ) (  ) – (  ) –(  ) (  ) (  ) 

รายงานตรวจสอบสถานท่ีขอนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/ต่อเติม/เคล่ือนย้าย อาคาร 

ข้าพเจ้า........................................................................ตามคําขอเลขรับท่ี...........................ได้ตรวจสถานท่ีขออนุญาต
ก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/ต่อเติม เคลื่อนย้ายอาคารชนิด....................................................................จํานวน...................หลัง  
เพ่ือใช้ในกิจการ........................................................มีท่ีจอดรถจํานวน......................คัน ร่วมกับ...............................................
ซ่ึงเก่ียวข้องเป็น........................................................กับผู้ขออนุญาตแล้ว  ปรากฏว่า 

1.ท่ีดินขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/ต่อเติม อาคาร (  ) ถูกต้อง     (   ) ไม่ถูกต้องตามหลักฐานกรรมสิทธิ์ 
2.ผังบริเวณ       (  )  ถูกต้อง            (   ) ไม่ถูกต้อง ตามท่ีขออนุญาต 
3.อาคารตามแผนผังท่ีขออนุญาต     (  )  ลุกล้ํา              (   ) ไม่ลุกล้ําท่ีสาธารณะ 
4.อาคารท่ีขออนุญาตปลูกสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน     (  )  ยังไม่มีการดําเนินการ           (   )   ดําเนินการไปแล้ว  
5.ทางสาธารณะท่ีติดหน้าท่ีดินกว้าง....................เมตร อาคาร...............................ใน.......................เลขท่ี................... 
   ระวาง........................เลขท่ีดิน............หน้าสํารวจ..............ตําบล................อาคารเดิมใช้พ้ืนท่ีท่ีดิน................ตร.ม. 
   คงเหลือพ้ืนท่ีว่าง..................................ตร.ม  
6.อาคารท่ีขออนุญาต (  ) อยู่    (  ) ไม่อยู่ในโครงการคมนาคมและขนส่งสาย.............................. (เลขท่ี.................)    
   กําหนดเขตกว้าง....................................เมตร  แนวอาคารอยู่ห่างจากจุดก่ึงกลางถนน.....................................เมตร 
7.อาคารท่ีอนุญาตอยู่ในเขตแผนผังการใช้ประโยชน์ท่ีดินประเภท.............................................. (ส.ี..........................) 
   แปลงเลขท่ี....................สามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินเพ่ือกิจการกังกล่าวได้ไม่เกินร้อยละ............................................. 

ผังบริเวณและแผนท่ีขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน/ต่อเติม/เคล่ือนย้าย อาคาร 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
(ลงชื่อ)................................................ ผู้นําตรวจสถานท่ี                     (ลงชื่อ)...................................................นายตรวจ 
        (................................................)                                                 (..................................................) 


